
Mitarbeiter (m/w) für den Empfang

Wir suchen ab sofort für unseren Fitness Club in Wissen eine/n

motionsportm sotion port
Fitness Club

Als Mitarbeiter (m/w) unseres Empfanges sind Sie erster Ansprechpartner für unsere Mitglieder und
repräsentieren unseren Fitness Club mit Ihrem freundlichen und hilfsbereiten Auftreten. Zu Ihren
Aufgaben gehören die selbständige Organisation und Koordination von Terminen sowie die Bearbeitung
von  Emails. Sie haben Freude bei der Arbeit mit Menschen und unterstützen unser Trainerteam. 
Die Abwicklung der Ein- und Ausgangspost fällt ebenfalls in Ihren abwechslungsreichen Aufgabenbereich. 

Motionsport Fitness Club - Güterbahnhof  4 - 57537 Wissen

Ansprechpartner : Herr Jan de Buhr - jobs@motionsport-fitness.de

Ihre Aufgaben:

für 20 Stunden pro Woche Mo.-Fr. von 16:00 bis 20:00 Uhr

Sie sind kommunikationsstark, flexibel, arbeiten selbständig, gewissenhaft und sind teamfähig.
Sie haben eine mehrjährige Erfahrung im Empfangsbereich, an einer Telefonzentrale oder Assistenz.
Idealerweise haben Sie eine abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte. 

Ihr Profil:

Wir bieten Ihnen ein angenehmes, professionelles Arbeitsumfeld in einem dynamischen, expandiereden
Unternehmen der Gesundheitsbranche. Eine anspruchsvolle Aufgaben und die Möglichkeit 
der Entfaltung in allen Bereichen.

Unser Angebot:

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per Email an: 
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